INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Rudner Mishel Pdlex Jiménez CU: 2110 88439 0605

Ndmero de contrato: 029-030-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 77833708

Namero de Factura: 2070561363 Serie: DCD9F135

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de septiembre 2025

Monto Total del Contrato Q53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/09/2025

Unidad Administrativa donde Direccién de Participacién

presta los servicios: Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacion

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtn Clausula
de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

9

e)

a)

h)

Apoyé en actividades secretariales para la elaboracién de oficios, informes, nombramientos, providencias y otros documentos que
emanen de la Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyé en la provisién de insumos que sean requeridos para abastecer a la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la recepcidon y entrega de correspondencia de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en el resguardo, registro y control del archivo fisico y digital de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la logistica y calendarizacién de reuniones y actividades asignadas por la Direccién de Participacién Ciudadana.
Ap;uoyé en eventos territoriales designados por la Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyé con llevar la agenda de eventos y reuniones.

Apoyé con la recopilacién y archivo de los planes de trabajo y agendas culturales mensuales de los diferentes departamentos de la
Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé con llevar la agenda de reuniones de la Direccién de Participacion Ciudadana.




Apoyé en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al pablico con temas relacionados a la Direccién de Participacion

D Ciudadana.

k) Apoyé en la revision de documentos para pago de honorarios de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Rudner Mishel Pdlex Jiménez

Nombre Completo del Contratista

Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Rudner Mishel Pdlex Jiménez CUI: 2110 88439 0605

Ndmero de contrato: 029-030-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 77833708

Nuamero de Factura: 2070561363 Serie: DCD9F135

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 30/09/2025

Monto Total del Contrato (053,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/09/2025
Unidad Administrativa donde Direccién de Participacién

presta los servicios: Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segan Clausula
de contrato: TERCERA).

Desarrollo ordenado de actividades realizadas durante el periodo comprendido:

a)

b)

)

e)

a)

h)

Apoyé en actividades secretariales para la elaboracién de oficios, informes, nombramientos, providencias y otros documentos que
emanen de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la provisién de insumos que sean requeridos para abastecer a la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la recepcién y entrega de correspondencia de la Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyé en el resguardo, registro y control del archivo fisico y digital de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la logistica y calendarizacién de reuniones y actividades asignadas por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en eventos territoriales designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé con llevar la agenda de eventos y reuniones.

Apoyé con la recopilacién y archivo de los planes de trabajo y agendas culturales mensuales de los diferentes departamentos de la
Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé con llevar la agenda de reuniones de la Direccién de Participacién Ciudadana.




Apoyé en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al pablico con temas relacionados a la Direccién de Participacién

i Ciudadana.

k) Apové en la revision de documentos para pago de honorarios de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Rudner Mishel Pdlex Jiménez

Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de septiembre de 2025.—

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Rudner Mishel Pdlex Jiménez CUl: 2110 88439 0605
Namero de contrato: 029-030-2025-DCDC-MCD Acuerdo Ministeriak: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 77833708
Ndmero de Factura: 2070561363 Serie: DCD9F135
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 30/09/2025
Monto Total del Contrato 0Q53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/09/2025

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién

Ciudadana de la Direcciéon General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato:
TERCERA).

Desarrollo ordenado de los resuttados obtenidos:

a)

b)

)

e)

a)

Se logré la elaboracién de 380 oficios, 110 informes, 60 designaciones y 38 nombramientos, 5 providencias y otros documentos que emanan de
la Direccién de Participacién Ciudadana (20 conocimientos para entrega de insumos o material ceremonial), durante los meses de enero,
febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre del 2025.

Se logré retirar de bodega la provision de insumos de oficina gue se requerian para abastecer a la Direccién de Participacion Ciudadana,
Casas de Desarrollo Cultural y Programa Modelo de Atencién Integral para las mujeres victimas de violencia -MAIMI-, durante los meses de
enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, y septiembre del 2025.

Se logré la recepcion de 320 documentos y entrega de 270 documentos de correspondencia de la Direccion de Participacion Ciudadana,
durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, y septiembre del 2025.

Se logré el resguardo, registro y control de 1,150 documentos en archivo fisico y digital de la Direccién de Participacion Ciudadana, durante los
meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre de 2025.

Se logré la logistica de 1 evento: Certamen de Literatura, Arte y Cultura -GUATEPAZ- etapa Regional en el departamento de Petén y
calendarizacion 6 reuniones siendo las siguientes; Comisién de Trabajo de Pueblos Indigenas CONADUR: Reunién del Equipo Técnico para el
proceso de revisién y actualizacién de la propuesta de Politica de Pueblos Indigneas e Interculturalidad; Mesa Técnica de Recuperacion y
Revitalizacién del Idioma Maya Rza; Mesa Técnica de la Jueventud Gabinete Especifico de Desarrollo Soicial -GEDS-; Lineamientos para la
elaboracién de Manuales y Tramites Simplificades; Convenio Interinstitucional entre el Ministerio de Gobemnacién y MCD y otras actividades
asignadas de la Direccion de Participacién Ciudadana, durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y
septiembre de 2025.

Se logré apoyar en la logistica administrativa de 3 eventos territoriales siendo los siguientes: Ceremonia Maya realizada en el Sitio
Arqueolégico Iximché, Técpan Chimaltenango, en el marco del del dia Nacional del Popol Wuj; Ceremonia Maya en el Sitio Arqueolégico
Kaminal Juyu, zona 7 Ciudad de Guatemala y Certamen de Literatura, Arte y Cultura -GUATEPAZ- etapa Nacional, y otras actividades
designadas por la Direccién de Participacién Ciudadana, durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto v
septiembre de 2025.

Se logré llevar la organizacién mediante agenda electronica de eventos y reuniones a cargo de la Direccién de Participacién, Ciudadana
durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre de 2025.



h)

)]

k)

Se logré la recopilacién y archivo de 10 planes de trabajo y 10 agendas culturales mensuales de los diferentes departamentos de la Direccién
de Participacién Ciudadana, durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre de 2025.

Se logré llevar la agenda de reuniones de la Direccién de Participacién Ciudadana siendo las siguientes: Primer, segunda y tercera reunién de
la Mesa Técnica de Recuperacién y Revitalizacién del Idioma Maya itza'; Primera, segunda, tercera y cuarta reunién Institucional de trabajo
del Equipo Técnico para el proceso de revisién y actualizacién de la propuesta de Politica de Pueblos Indigneas e Interculturalidad v 4
Talleres del Equipo Técnico para el proceso de revisién y actualizacién de la propuesta de Politica de Pueblos Indigneas e Intercuituralidad,
durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre de 2025.

Se logré la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al pablico con temas relacionados a la Direccién de Participacién
Ciudadana, durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junie, julio, agosto y septiembre de 2025.

Se logré apoyar en otras actividades designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural siendo las siguientes: Lanzamiento del libro
Kakaw: Celebracién en el marco de la semana Santa en Guatemala y Conmemoracién del Dia Nacional e Internacional de los Pueblos
Indigenas, Orden Ixim, durante los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto y septiembre de 2025,

Rudner Mishel Pdlex Jiménez Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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